机械制造单位申请信用评价材料目录

一、封面（登录中国水利企业协会机械制造单位信用评价系统提交申请后自行打印）
二、目录（标明页码）
三、水利建设市场主体信用评价申请表（登录中国水利企业协会机械制造单位信用评价系统提交申请后自行打印，签字盖章）
四、机械制造单位信用评价表（登录中国水利企业协会机械制造单位信用评价系统提交申请后自行打印）
五、证明材料（以下材料如无法提供，请在目录中注明“无此材料”）
（一）综合素质材料
1．营业执照、组织机构代码证、税务登记证、生产/使用许可证（实施行政许可的）扫描件；
2．职工名册（含学历、职务、职称、年龄、是否特殊工种等）及大专（含）以上学历、中级以上职称（含技师、高级技师）证书扫描件；
3．厂房平面图、设备设施配备清单、台账及租赁票据(合同)扫描件。
（二）财务状况材料
2012-2014年度会计师事务所出具的审计报告扫描件。
（三）管理水平材料
1．管理层素质
（1）企业负责人（总经理）学历、职称证书、任职文件扫描件；
（2）技术负责人学历、职称证书、任职文件扫描件；
（3）企业中层及以上管理人员花名册，任职文件、学历、职称证书扫描件。
2．制度建设
（1）经营、生产、质量、安全、人事、财务等管理制度复印件；
（2）质量管理体系认证证书扫描件；
（3）环境管理体系认证证书扫描件；
（4）职业健康安全管理体系认证证书扫描件。
3．人力资源管理
（1）社保网站上打印的2013-2015年度社会保险参保人员清单或社保部门出具的2013-2015年度养老、医疗、工伤、失业和生育保险缴纳情况证明原件；
（2）2013-2015年度特殊工种、专业技术人员的培训计划、实施记录和参训人员名录。
4．信用管理
（1）设立企业信用管理部门或明确信用管理归口管理部门，且有专职信用管理工作人员的证明材料；
（2）企业门户网站首页截图；
（3）报告披露（企业年度报告在工商总局备案的网站截图）
5．创新能力
（1）高新技术企业、创新型企业证明材料；
（2）设立或确认研发机构的文件扫描件；
（3）2013-2015年度主编或参与编制技术标准的证明材料；
（4）2013-2015年度获得专利、软件著作权的证明材料；
（5）2013-2015年度主编或参编与业务领域相关的编著、专著或培训教材等（正式出版）证明材料；
（6）2013-2015年度新工艺、新方法的证明材料。
6．发展战略
印发实施的发展战略规划文件。
（四）市场行为材料
1．2013-2015年度参与水利机械制造项目并在全国水利建设市场信用信息平台记录的项目清单，包括合同名称、合同金额、产品规格、工程地点、项目法人、开工及交付时间等；
2．业主对产品质量达到技术标准和规范要求，满足合同约定的证明；
3．业主对企业参与项目验收报告的相关内容和企业售后服务的证明。
（五）信用记录材料
1．2013-2015年度获得县级以上人民政府、水行政主管部门、流域管理机构或相关专业部门、有关社会团体奖励和表彰的证明材料扫描件；
2．2013-2015年度参与抢险救灾、慈善公益活动的证明材料；
3．2013-2015年度对企业法定代表人、主要负责人和企业执（从）业人员出具的不良行为记录材料（若无，请附企业声明）； 
4．2013-2015年度对企业资质、招标投标、产品质量、生产安全、合同履约等方面出具的不良行为记录材料（若无，请附企业声明）；
5．2013-2015年度公检法、工商、税务、金融、质监、安监、环保等部门对企业出具的不良行为记录材料（若无，请附企业声明）；
6．2013-2015年度市（地）级及以上工商、税务、金融、质监、安监、环保等信用评价诚信等级证明材料。
说明：1.以上材料需按顺序装订成册，于2015年12月15日寄送中国水利企业协会。
2. 纸质申请材料应与信用档案记录的信息一致，出现多处不一致且影响评价结果的，视为申请人隐瞒真实情况、弄虚作假。
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